UNIVERSIDAD
B,
CORDOBA

SIGC-UCO

PC3.ARAE.S1.04 IDENTIFICACION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES.

ELIMINACION DE DOCUMENTOS

PC3.ARAE.S1.04 IDENTIFICACION Y
VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES.
ELIMINACION DE DOCUMENTOS

CONTROL DE LA DOCUMENTACION

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
EQUIPO DE PROCESOS EQUIPO DE PROCESOS COMITE DE CALIDAD
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:

Margarita Aumente Gonzalez Margarita Aumente Gonzalez Jesus M. Dorado Martin
CARGO: CARGO: CARGO:

Jefa de Seccién de Archivo

Jefa de Seccion de Archivo

Vicerrector de Estudios de Grado,
Calidad e Innovacién Docente

FIRMA: FIRMA: FIRMA:
AUMENTE Firmado digitalmente por AUMENTE Firm:S:Ag:\?_li_téalmente Firmado digitalmente por
GONZALEZ AUMENTEGONZALEZ | GONZALEZ ~  Gonzatezmarcanra | DORADO MARTIN JESUS MANUEL -
MARGARITA - Fecha: 2024.10.22 MARGARITA - - 2253.221525:‘1022 30794256Q
30532165X 14:54:52 +02°00 30532165X 14:55:20 +02'00 Fecha: 2024.10.31 14:09:30 +01'00'
FECHA: FECHA: FECHA:
Julio 2024 Octubre 2024 Octubre 2024
HISTORIAL DE MODIFICACIONES
VERSION: FECHA VIGENCIA: MOTIVO MODIFICACION:
00 Marzo 2020
01 Octubre 2024 Adaptacion al SIGC-UCO

Universidad de Cérdoba

SIGC-UCo

Paginalde6




SIGC-UCO

UNIVERSIDAD
@ gORDOBA PC3.ARAE.S1.04 IDENTIFICACION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES.
ELIMINACION DE DOCUMENTOS

iINDICE
1. DIAGRAMA DE FLUJO oo e e sev s e s s e sesessesesesseseseesessssesesessessessssesassasessesanessesnens 3
2. INDICADORES ... ettt e e e e e et et e e e et et a et e eetaa e ana e ataaaaanann 6
3. REGISTROS/ DOCUMENTOS ..coiteiietteettee et ee ettt et e e e e e e e ettt e eeesseseaaaaeeeeeesesasassaseesesssssasssaseesesssesansns 6

Universidad de Cérdoba

SIGC-UCO Pagina2de6



SIGC-UCO
UNIVERSIDAD

BORDOBA PC3.ARAE.S1.04 IDENTIFICACION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES.
ELIMINACION DE DOCUMENTOS

1. DIAGRAMA DE FLUJO

IDENTIFICACION Y VALOR[-\CI(")N DE SERIES DOCUMENTALES.
ELIMINACION DE DOCUMENTOS

: P REGISTROS/
QUIEN QUE HACE DOCUMENTOS
IDENTIFICACION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES
SELECCION DE LA SERIE DOCUMENTAL OBJETO DE
IDENTIFICACION Y VALORACION
PERSONAL

IGO0 DEL
ARCHIVO GENERAL

¢Tiene esta serie Tabla de Valoracio
aprobada?

si NO
VER EL PROCEDIMIENTO DE ELIMINACION 4 4
RECOPILACION DE INFORMACION
C DE DOCUMENTOS ) COPILACIO! ORMACIO
v
GESTOR DE LOS REUNION CON EL GESTOR DE LOS
DOCUMENTOS DOCUMENTOS
T
y ESTUDIO DE
. IDENTIFICACION Y
ngzlsgowéa ELABORACION ESTUDIO PROVISIONAL DE VALORACION
ARCHIVO GENERAL IDENTIFICACION Y VALORACION (BORRADOR)
COMISION DE 4
DOCUMENTOS Y A -
ARCHIVOS DELA UCO ANALISIS DEL ESTUDIO EN SESION DE LA
(CDA) CDA
. ESTUDIO DE
ELABORACION ESTUDIO DEFINITIVO IDENSTIEIOSCION v
INCORPORANDO LAS MODIFICACIONES VALORACION
ACORDADAS (DEFINITIVO)
ARCHIVO
GENERAL
(SECRETARIO DE
LA CDA)
REMISION DEL ESTUDIO A LOS MIEMBROS
DE LA CDA
REGISTRO DEL ESTUDIO Y REMISION AL
ARCHIVO GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DE
GENERAL SERIES DE LAS UNIVERSIDADES DE
ANDALUCIA PARA ESTUDIO
A 4
?glfmp%%E ANALISIS Y DEBATE POR PARTE DEL GRUPO
UNVERSDADES » DE TRABAJO UNIVERSIDADES
A
COORDINADOR DEL ELABORACION DE INFORME Y ENVIO DE LA
GRUPO DE TRABAJO NoOK PROPUESTA A LA CAVAD
COMISION
VAL ORACEN e ESTUDIO DE LA PROPUESTA EN SESION DE
DOCUMENTOS LA CAVD
(CAVD)

Universidad de Cérdoba

SIGC-UCO Pagina3 de 6



SIGC-UCO

UNIVERSIDAD
P, < <
CORDOBA PC3.ARAE.S1.04 IDENTIFICACION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES.
ELIMINACION DE DOCUMENTOS
IDENTIFICACION y VALOR{-\CI()N DE SERIES DOCUMENTALES.
ELIMINACION DE DOCUMENTOS
e wma SR
COMISION
ANDALUZA DE
VALORACION DE
DOCUMENTOS
TABLA DE
ELABORACION DE LA TABLA DE VALORACION VALORACION
A
TITULAR DE LA
CONSEJERIA ) )
COMPETENTE DE APROBACION DE LA TABLA DE VALORACION
LA JUNTA DE
ANDALUCA
TITULAR DE LA A
DIRECCION
o NERAL PUBLICACION DEL EXTRACTO DE LA TABLA EOl
DA JONTA b DE VALORACION EN EL BOJA
ANDALUCIA
: CALENDARIO DE
N ACTUALIZACION DEL CALENDARIO DE CONSERVACION Y CONSERVACION Y
ARGHIVO GENERAL ELIMINACION DE DOCUMENTOS ELDICI\;Iéﬁ»:/I%I’eTI\é) gE

Universidad de Cérdoba

SIGC-UCO Pagina 4 de 6



SIGC-UCO

UNIVERSIDAD
EORDOBA PC3.ARAE.S1.04 IDENTIFICACION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES.
ELIMINACION DE DOCUMENTOS
IDENTIFICACION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES.
ELIMINACION DE DOCUMENTOS
QUIEN QUE HACE REGISTROS/

DOCUMENTOS

ELIMINACION DE DOCUMENTOS ORIGINALES

PROPUESTAS DE
ELIMINACION
ACOMPANADA DE
RELACION DE

i DOCUMENTOS A

| ELIMINAR
ARCHIVO GENERAL R . 3
Y TITULAR DE LOS ELABORACION DE LA PROPUESTA DE ELIMINACION Y ] \/\

DOCUMENTOS REMISION DE LA MISMA A LA CAVD
INFORME DEL
ARCHIVERO
EMISION DE INFORME SOBRE PROPUESTA DE
ELIMINACION ACORDADO EN SESION DE LA INFORME DELA CAVD
COMISION . —
COMISION ;
ANDALUZA DE (INFORME FAVORABLE?
VALORACION DE .
DOCUMENTOS NO SI
REMISION AL ORGANISMO PROPONENTE REMISION AL ORGANISMO PROPONENTE
A
MUESTREO Y SELECCION DE DOCUMENTOS A
CONSERVAR SEGUN LA TABLA DE
VALORACION
A
PROPUESTA DE ELIMINACION RETIRADA DE LOS DOCUMENTOS
SUBSANADA SELECCIONADOS PARA ELIMINAR
A
ELABORACION DEL ACTA DE ELIMINACION ACTA DE ELIMINACION
ARCHIVO GENERAL
Y TITULAR DE LOS
DOCUMENTOS
REMISION DE UN EJEMPLAR DEL ACTA DE
ELIMINACION A LA CAVID Y ARCHIVO DEL
OTRO EJEMPLAR
A
ELIMINACION DE ESOS REGISTROS EN LA
BASE DE DATOS

p A ACTA DE
RECEPCION DE ACTA DE LA EMPRESA CERTIFICANDO CERTIFICACION DE LA
QUE LA DESTRUCCION DE LOS DOCUMENTOS SE HA DESTRUCCION DE

HECHO EFECTIVA Y LA ARCHIVO DOCUMENTOS

Universidad de Cérdoba

SIGC-UCO Pagina 5 de 6



SIGC-UCO

UNIVERSIDAD
@ BORDOBA PC3.ARAE.S1.04 IDENTIFICACION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES.
ELIMINACION DE DOCUMENTOS

2. INDICADORES

No hay indicadores asociados a este procedimiento.

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS

DESCRIPCION REGISTROS/ DOCUMENTOS

(D) ESTUDIO DE IDENTIFICACION Y VALORACION (BORRADOR)

(R) ESTUDIO DE IDENTIFICACION Y VALORACION (DEFINITIVO)

(D) PROPUESTA ESTUDIO SERIE

(R) TABLA DE VALORACION

(D) BOJA

(R) CALENDARIO DE CONSERVACION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS
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