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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

COMISIONES DE SERVICIOS. PDI UCO EN OTRA UNIVERSIDAD

QUIÉN QUÉ HACE
REGISTROS/ 

DOCUMENTOS

COMUNICACIÓN AL INTERESADO

ESCRITO A UNIVERSIDAD DE DESTINO SOLICITANDO 
COMISIÓN DE SERVICIOS

GRABACIÓN CESE EN EL PUESTO PARA 
ASUMIR LA COMISIÓN DE SERVICIO

SOLICITUD COMISIÓN DE 

SERVI CI OS

EXTRACCIÓN Y ENVÍO DE 
DOCUMENTACIÓN A RCP

OFICIO A DEPARTAMENTO 
COMUNICANDO COMISIÓN DE 

SERVICIOS

GESTIÓN PDI

PETICIÓN 

INT ERESADO  

(PROFESOR UCO)

ESCRI TO

ARCHIVO

COMUNICACIÓN A INTERESADO

INFORME 

FAVO RABLE DEL 

DEP ARTAMENTO

RESOLUCIÓN 

RECTORAL

U
X

X
I

RESOLUCIÓN DE CESE

OFI CIO

COMUNI CACIÓN

COMUNICACIÓN A UNIVERSIDAD DE 
ORIGEN

COMUNI CACIÓN

COMUNI CACIÓN A RCP

¿LA RESPUESTA ES 
FAVORABLE?

SI

DESESTIMACIÓN DE LA COMISIÓN DE 
SERVICIO

COMUNICACIÓN AL INTERESADO

ARCHIVO

NO
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COMISIONES DE SERVICIOS. PDI PERSONAL EXTERNO A UCO

QUIÉN QUÉ HACE REGISTROS/ 
DOCUMENTOS

PETICIÓN 
INTERESADO 

(PROFESOR UNIV. 
EXTERNA/

CONSEJERÍA) ESCRITO

COMUNICACIÓN DE RESOLUCIÓN A 
DEPARTAMENTO E INTERESADO O 

CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN

ESCRITO A DEPARTAMENTO O CONSEJERÍA 
DE EDUCACIÓN SOLICITANDO CESE Y OTRA 

DOCUMENTACIÓN

FIRMA DE TOMA DE POSESIÓN Y OTRA 
DOCUMENTACIÓN

F2R

ESCRITO A RECTOR DE UNIVERSIDAD EXTERNA O CONSEJERÍA 
DE EDUCACIÓN SOLICITANDO COMISIÓN DE SERVICIOS

INFORME 
FAVORABLE DEL 
DEPARTAMENTO

RESOLUCIÓN 
FAVORABLE DE 
COMISIÓN DE 

SERVICIO

GRABACIÓN DE DATOS 

U
X
X

I

ENVÍO A RCP 

ESCRITO A DEPARTAMENTO Y CENTRO O 
CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN INFORMANDO 

DE TOMA DE POSESIÓN

ESCRITO A MUFACE

ARCHIVO

ESCRITO

ESCRITO

ESCRITO

GESTIÓN PDI

- HOJA DE DATOS
- JURAMENTO O 

PROMESA DEL CARGO
- ANEXO I. NO 

INCOMPATIBILIDAD

RESOLUCIÓN

¿LA RESPUESTA ES 
FAVORABLE?

DESESTIMACIÓN DE LA COMISIÓN DE 
SERVICIO

COMUNICACIÓN AL INTERESADO

ARCHIVO

NO

SI
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COMISIONES DE SERVICIOS. PTGAS   

QUIÉN QUÉ HACE
REGISTROS/ 

DOCUMENTOS

ELABORACIÓN Y ENVÍO DE INFORME A LA JUNTA 
DE PERSONAL

RECEPCIÓN DE DOCUMENTACIÓN

ENVÍO DE SOLICITUD A LA UNIVERSIDAD U 
ORGANISMO CORRESPONDIENTE

SOLICITUD COMISIÓN DE 
SERVICIOS

¿LA RESPUESTA ES 
FAVORABLE?

GESTIÓN PTGAS

SOLICITUD DEL 
INTERESADO

ESCRITO A JUNTA DE 
PERSONAL

RECEPCIÓN DE LA COMUNICACIÓN DEL 
INTERESADO

FIRMA DE TOMA DE POSESIÓN Y GRABACIÓN

RESOLUCIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIO
ESCRITO DE 
RESOLUCIÓN

DESESTIMACIÓN DE LA COMISIÓN DE 
SERVICIO

ARCHIVO

U
X
X

I

ARCHIVO

NO
SI
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2. INDICADORES 

No hay indicadores asociados a este procedimiento. 

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

FLUJOGRAMAS DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS 

Comisiones de Servicios. PDI UCO en otra 

universidad 

Solicitud comisión de servicios 

Escrito 

Resolución de cese  

Oficio a RCP 

Comunicación 

Comisiones de Servicios. PDI personal 

externo a UCO 

Escrito  

Hoja de datos, juramento o promesa del cargo, Anexo 

I no incompatibilidad 

F2R 

Comisiones de Servicios. PTGAS 

Solicitud Comisión de Servicios 

Escrito a Junta de Personal 

Escrito de Resolución 
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