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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

TRAMITACIÓN DE LAS FIGURAS DE PROFESOR HONORÍFICO Y EMÉRITO

QUIÉN QUÉ HACE REGISTROS/ 
DOCUMENTOS

COMPROBACIÓN REQUISITOS LEGALES Y 
DOCUMENTACIÓN

ORGANIZACIÓN DE 
PLANTILLAS

¿PROFESOR DE LA UCO?

GENERACIÓN HOJA DE 
SERVICIOS

(HONORÍFI CO S) ACUERDO/ 

PROPUEST A DEL CENT RO , 

DEP ARTAMENTO O 

INSTIT UCI ÓN 

UNIVERSITARI A. MEMO RI A 

EXPLICATIVA Y 

DOCUMENTACI ÓN

(EMÉRITO S) SOLICITUD 

INT ERESADO, CURRÍCULUM Y 

DOCUMENTACI ÓN

RECOPILACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN

U
X
X

I

NO

APROBACIÓN NOMBRAMIENTO
CONSEJO DE 
GOBIERNO

APERTURA EXPEDIENTE LABORAL Y 
NOMBRAMIENTO PDI

COMUNICACIÓN A DEPARTAMENTO PARA SU 
CONOCIMIENTO Y TRASLADO A INTERESADO

OFI CIO  NOMBRAMIENT O, 

IMPRESO ACEP TACI ÓN 

NOMBRAMIENTO Y RECIBO 

NOMBRAMIENTO

PRÓRROGA ANUAL DEL 
CONTRATO 

COMPROBACIÓN REQUISITOS LEGALES Y 
DOCUMENTACIÓN

REQUISITOS 
ACREDITADOS

APROBACIÓN PRÓRROGA

FORMALIZACIÓN PRÓRROGA

ARCHIVO

CONSEJO DE 
GOBIERNO

GESTIÓN PDI

GESTIÓN PDI

ESCRI TO Y PETICIÓN 

DOCUMENTACI ÓN 

PRÓRROGA

¿ES PROFESOR 
HONORÍFICO?

SI

¿CUMPLE REQUISITOS COMO 
PROFESOR EMÉRITO?

ARCHIVO

NO

NO

GENERACIÓN HOJA DE 
SERVICIOS

SI

U
X
X

I

SOLICITUD DE INFORMES A 
DEPARTAMENTO

INFORMES

UNIÓN DE INFORMES AL 
CURRÍCULUM

INCLUSIÓN EN ASUNTOS A TRATAR COPODE

INFORMES 

MO TIVADOS CENT RO S 

Y DEPARTAMENTOS

INFORME AAC

SI

SOLICITUD INFORME 
VINCULANTE A ACCUA

¿LOS INFORMES SON 
FAVORABLES?

SI

COMUNICACIÓN A INTERESADO

NO

OFI CIO

INCLUSIÓN EN ASUNTOS A TRATAR COPODE

ORGANIZACIÓN DE 
PLANTILLAS

ORGANIZACIÓN DE 
PLANTILLAS

GESTIÓN PDI

U
C

O
M

U
N

ID
A
D

 

(E
M

É
R

IT
O

 Y
 

H
O

N
O

R
ÍF

I
C
O

)

U
X

X
I 

(E
M

É
R

IT
O

)

HOJA DE  SERVICIOS

COMUNI CACIÓN INTERNA 

A SECCIÓN DE  

RETRIBUCIONES

ARCHIVO

SOLICITUD DE DOCUMENTACIÓN AL 
DEPARTAMENTO PARA PRÓRROGA

U
C

O
M

U
N

ID
A
D

 

(E
M

É
R

IT
O
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2. INDICADORES 

No hay indicadores asociados a este procedimiento. 

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS 

Hoja de Servicios 

Informes 

Oficio comunicación al interesado 

Comunicación interna 

Oficio nombramiento 

Impreso aceptación 

Nombramiento 

Recibo de nombramiento 

Petición documentación prórroga 
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